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1. Назначение и область применения

1.1. Политика Компании в отношении обработки персональных данных (далее – 
Политика) в ООО «ЛокоТех», а также в организациях, находящихся под управлением 
ООО «ЛокоТех» в соответствии с условиями договоров о передаче полномочий 
единоличного исполнительного органа (далее – Компания, Оператор), устанавливает 
цели, общий порядок, условия и правила обработки персональных данных, и 
определяет основные меры по обеспечению их безопасности.

1.2. При организации и осуществлении обработки персональных данных Компания 
руководствуется требованиями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О 
персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми 
актами (далее – законодательство РФ по вопросам обработки персональных данных). 

1.3. Настоящая Политика разработана для реализации в Компании требований 
законодательства РФ по вопросам обработки персональных данных, а также 
обеспечения защиты прав физических лиц при обработке их персональных данных.

1.4. С целью поддержания деловой репутации и обеспечения выполнения норм 
законодательства РФ по вопросам обработки персональных данных Компания считает 
важнейшими задачами: обеспечение легитимности обработки персональных данных 
в бизнес-процессах Компании и обеспечение надлежащего уровня безопасности 
обрабатываемых в Компании персональных данных.

1.5. Руководство Компании осознает важность и необходимость обеспечения 
безопасности персональных данных и поощряет постоянное совершенствование 
системы защиты персональных данных, обрабатываемых в рамках выполнения 
основной деятельности Компании. 

1.6. В Компании назначены работники, ответственные за организацию обработки 
персональных данных и осуществление контроля за соблюдением требований 
законодательства РФ по вопросам обработки персональных данных. 

1.7. Каждый работник, непосредственно осуществляющий обработку персональных 
данных, подлежит ознакомлению с требованиями законодательства РФ по вопросам 
обработки персональных данных и другими локальными нормативными актами 
Компании по вопросам обработки и обеспечения безопасности персональных данных 
и обязуется их соблюдать. 

1.8. Настоящая Политика регулирует взаимодействие Компании и внешних контрагентов, 
является общедоступной и подлежит размещению на официальном интернет-сайте 
Компании. 

2. Основные понятия

2.1. Основные понятия, используемые в Политике:
персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 
данных); 
обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 
действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации (в том 
числе, с помощью средств вычислительной техники) или без использования таких 
средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 
блокирование, удаление, уничтожение персональных данных; 
оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 
физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и 
(или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели 
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обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих 
обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;
субъекты персональных данных – физические лица, состоящие (состоявшие) в 
трудовых отношениях с Компанией; физические лица, состоящие (состоявшие) в 
договорных и иных гражданско-правовых отношениях с Компанией; представители 
контрагентов-юридических лиц, состоящие (состоявшие) в договорных и иных 
гражданско-правовых отношениях с Компанией;  физические лица, не состоящие с 
Компанией в трудовых или гражданско-правовых отношениях, проходящие на 
территорию (в помещения) Компании; физические лица – соискатели на вакантные 
должности Компании;
конфиденциальность персональных данных - обязательное для соблюдения 
требование не раскрывать третьим лицам и не допускать распространения 
персональных данных без согласия субъектов персональных данных или наличия 
иного законного основания;
распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц;
предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;
уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной 
системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются 
материальные носители персональных данных;
блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 
уточнения персональных данных);
информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в 
базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку 
информационных технологий и технических средств.

3. Основные права субъекта персональных данных

3.1. Субъект персональных данных имеет право:
 получать полную информацию, касающуюся обработки в Компании своих 

персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации;

 требовать уточнения, уничтожения своих персональных данных в случае, если 
персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно 
полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки;

 требовать извещения всех лиц, которым ранее были сообщены его неверные или 
неполные персональные данные, обо всех произведенных в них изменениях;

 отозвать согласие на обработку своих персональных данных;
 обжаловать действия или бездействие Компании при обработке его персональных 

данных в соответствии с законодательством Российской Федерации;
 реализовывать иные права, предусмотренные законодательством Российской 

Федерации.

4. Основные права и обязанности Оператора персональных данных

4.1. Оператор имеет право:
 самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных 

для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных законодательством 
РФ по вопросам обработки персональных данных и принятыми в соответствии с 
ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено 
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законодательством РФ по вопросам обработки персональных данных или другими 
федеральными законами;

 в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 
персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных 
данных без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, 
указанных в законодательстве РФ по вопросам обработки персональных данных.

4.2. Оператор обязан:
 организовывать обработку персональных данных в соответствии с требованиями 

законодательства РФ по вопросам обработки персональных данных;
 отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных 

представителей в соответствии с требованиями законодательства РФ по вопросам 
обработки персональных данных;

 сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 
данных (Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных 
технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор)) по запросу этого органа 
необходимую информацию в течение 30 дней с даты получения такого запроса;

 обеспечивать контроль за обработкой обращений и запросов субъектов 
персональных данных или их представителей по фактам нарушений 
законодательства в области персональных данных, допущенных работниками 
Компании;

 принимать правовые, организационные и технические меры для защиты 
персональных данных, в том числе обрабатываемых в информационных системах, 
от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 
блокирования, копирования, распространения персональных данных, а также от 
иных неправомерных действий в отношении персональных данных.

5. Цели обработки персональных данных

5.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 
определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, 
несовместимая с целями сбора персональных данных.

5.2. Обработка персональных данных в Компании осуществляется в целях:
 заключения, исполнения и прекращения действия договора либо иных гражданско-

правовых отношений с Компанией; 
 организация кадрового учета Компании, обеспечения соблюдения законов и иных 

нормативно-правовых актов, заключения и исполнения обязательств по трудовым 
и гражданско-правовым договорам. 

5.3. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 
обработки. Содержание и объем обрабатываемых в Компании персональных данных 
соответствуют заявленным целям обработки, избыточность обрабатываемых данных 
не допускается. 

5.4. Состав и содержание персональных данных, цель обработки персональных данных, 
категории персональных данных, категории субъектов персональных данных, чьи 
данные обрабатываются в Компании, перечень действий с персональными данными, 
допускаемых при их обработке, общее описание используемых оператором способов 
обработки персональных данных, содержатся во внутренних регламентах Компании.

6. Правовые основания обработки персональных данных

6.1. Совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми 
оператор осуществляет обработку персональных данных: Конституция Российской 
Федерации; статьи 86-90 Трудового кодекса Российской Федерации, законы и иные 
нормативные правовые акты; осуществляемая деятельность, предусмотренная 
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Уставом, локально-нормативные акты Компании, действующие законодательство РФ, 
законодательство РФ по вопросам обработки персональных данных.

7. Порядок и условия обработки персональных данных

7.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных - операции, совершаемые с 
использованием средств автоматизации или без использования таких средств с 
персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 
персональных данных.

7.2. Обработка персональных данных в Компании осуществляется с соблюдением 
следующих правил:
 обеспечение точности персональных данных, их достаточности и в необходимых 

случаях актуальности по отношению к целям обработки персональных данных;
 принятие необходимых мер (обеспечение их принятие) по удалению или 

уточнению неполных, или неточных персональных данных. 
 хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить 

субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 
персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен 
федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем, по которому, является субъект персональных данных. 
Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо 
обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты 
необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 
федеральным законом;

 Компания в ходе своей деятельности предоставляет и (или) поручает обработку 
персональных данных другому лицу с согласия субъекта персональных данных, 
если иное не предусмотрено федеральным законом. При этом обязательным 
условием предоставления и (или) поручения обработки персональных данных 
другому лицу является обязанность сторон по соблюдению конфиденциальности и 
обеспечению безопасности персональных данных при их обработке;

 Компания не размещает персональные данные субъекта персональных данных на 
корпоративных и общедоступных источниках без его согласия. 

7.3. С целью обеспечения безопасности персональных данных при их обработке Компания 
принимает необходимые и достаточные правовые, организационные и технические 
меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа 
к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 
распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в 
отношении персональных данных. 

7.4. Компания добивается того, чтобы все реализуемые Компанией мероприятия по 
организационной и технической защите персональных данных осуществлялись на 
законных основаниях, в том числе в соответствии с требованиями законодательства 
РФ по вопросам обработки персональных данных. 

7.5. Компания осуществляет контроль за соблюдением требований к защите 
персональных данных. 

7.6. В рамках управления инцидентами Компания применяет необходимые и достаточные 
правовые, организационные и технические меры по обеспечению безопасности 
персональных данных, включающие в себя обнаружение фактов 
несанкционированного доступа к персональным данным и принятие мер по 
восстановлению персональных данных, ограничению доступа к персональным 
данным, регистрации и учету действий с персональными данными. 
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