
Приложение 1
к Положению о закупке товаров, работ, услуг для нужд
  ООО «Локомотивные технологии» и управляемых Обществ

Положение о работе закупочной (конкурсной) комиссии
Общие положения.

1.1. Настоящее Положение о работе закупочной (конкурсной) комиссии (далее - Комиссия) разделяет уровень компетенции, определяет задачи, порядок формирования, функционирования и другие вопросы, касающиеся деятельности закупочной (конкурсной) комиссии. 
	Положение о работе Комиссии применяется во всех случаях проведения закупок в соответствии с Положением о закупке товаров, работ, услуг для нужд ООО «Локомотивные технологии» и управляемых Обществ. 
1.2. В своей деятельности Комиссия руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, уведомлением (извещением) о проведении закупки, документацией о закупке со всеми приложениями и дополнениями, действующим Положением о закупке закупок товаров, работ, услуг для нужд ООО «Локомотивные технологии» и управляемых Обществ, а также иными нормативными и распорядительными документами.
1.3. Для выполнения своих задач Комиссия вправе запрашивать необходимые документы и информацию у подразделений УК и управляемых Обществ; привлекать к работе Комиссии экспертов (экспертного совета) в порядке, установленном приложением 1 к Положению о работе  закупочной (конкурсной) комиссии.
1.4. Члены Комиссии должны проявлять объективность и личную незаинтересованность при участи в выборе победителя закупки. 

2. Цели, задачи и порядок формирования закупочной комиссии.

	2.1. Целью работы закупочной комиссии является реализация политики закупок в условиях конкурентной среды, специально создаваемой путем обеспечения состязательности предложений поставщиков товаров, работ, услуг.
2.2. Закупочная комиссия является постоянно действующим коллегиальным органом и формируется из числа работников Общества и/или УК. В состав Комиссии включаются:
- Председатель;
- Заместитель Председателя;
- Работник финансово-экономической службы;
- Работник подразделения корпоративной защиты (службы безопасности);
-Работник подразделения, ответственного за организацию закупочных процедур;
- Ответственный секретарь;
- Иные лица.
2.3. К основным задачам работы закупочной комиссии относятся:
- обеспечение осуществления закупок в рамках конкурентной среды;
- определение наиболее предпочтительного поставщика;
- контроль выполнения требований законодательства Российской Федерации, внутренних нормативных документов Общества и УК при осуществлении закупочной деятельности.

	К полномочиям Закупочной комиссии относятся действия и решения, принимаемые в рамках проведения всех закупочных процедур, кроме конкурсов, а именно:
- утверждение требований к участникам закупки; 
- утверждение закупочной  документации;
- рассмотрение заявок и допуск к участию в закупочных процедурах, оценка и ранжирование заявок участников по степени предпочтительности, выбор победителя (победителей) закупочных  процедур в соответствии с их условиями;
-принятие решения о проведении процедуры переторжки; 
- принятие решения о проведении переговоров с участниками;
- принятие решения о проведении повторной процедуры;
- иные действия при проведении закупочных  процедур.

Выполнение задач и реализация полномочий Закупочной комиссией осуществляются в рамках её компетенции.
2.4. Исключительные задачи и полномочия ЦЗК.
	Центральная закупочная комиссия УК  -  закупочная комиссия верхнего уровня компетенции, созданная для принятия важнейших решений при осуществлении закупочной деятельности  ООО «Локомотивные технологии» и управляемых Обществ в рамках обеспечения прочей деятельности. 
	ЦЗК обеспечивает формирование и проведение единой политики закупок товаров, работ и услуг для нужд ООО «Локомотивные технологии» и управляемых Обществ в рамках обеспечения прочей деятельности. 
	
	К исключительным полномочиям ЦЗК относится:
- Утверждение Годовой комплексной программы закупок ООО «Локомотивные технологии» и управляемых Обществ (в том числе внесение изменений/дополнений);
- Согласование проведения закупочных процедур (кроме конкурсных) в отсутствие утвержденного бюджета; 
- Принятие решений в рамках закупочных (кроме конкурсных) процедур для нужд ООО «Локомотивные технологии» и управляемых Обществ, организатором закупок по которым определен ДКП;
- Рассмотрение и принятие решений по спорным вопросам в ходе осуществления закупок (кроме конкурсных) УК и управляемых Обществ;
- Анализ состояния дел и формирование предложений по совершенствованию системы в области закупочной деятельности.

3. Компетенция, задачи и порядок формирования конкурсной комиссии.

Конкурсная комиссия – коллегиальный орган, специально создаваемый для приятия решений при проведении конкурсной процедуры закупки.
	3.1. Конкурсная комиссия формируется в соответствии с поручением Генерального директора УК и каждый раз назначается приказом (распоряжением) на проведение конкретной закупки.
3.2. К задачам конкурсной комиссии относятся:
-контроль выполнения требований законодательства Российской Федерации, внутренних нормативных документов Общества и УК при осуществлении конкурсной процедуры; 
- определение победителя конкурсной процедуры в соответствии с требованиями конкурсной документации и законодательством РФ.

	К полномочиям Конкурсной комиссии относятся действия и решения, принимаемые в рамках проведения конкурсной процедуры:
- утверждение требований к участникам конкурса; 
- утверждение конкурсной  документации;
- рассмотрение заявок и допуск к участию в конкурсе, ранжирование заявок участников по степени предпочтительности, выбор победителя (победителей) конкурсной  процедуры в соответствии с условиями конкурсной документации и законодательством РФ;
-принятие решения о проведении процедуры переторжки; 
- принятие решения о проведении переговоров с участниками;
- принятие решения об изменении сроков проведения конкурса;
-принятие решения об отмене конкурса;
- принятие решения о признании конкурса несостоявшимся; 
- принятие решения о проведении повторной процедуры;
-иные действия при проведении конкурсных  процедур.

4. Организация работы Комиссии.

4.1. Работу Комиссии организует ее председатель, который созывает и ведет заседания Комиссии, объявляет голосования и принятые Комиссией решения, а также подписывает протоколы заседаний. В отсутствие председателя Комиссии его функции выполняет заместитель председателя Комиссии.
4.2. Оперативную деятельность Комиссии организует ее секретарь, который:
-	осуществляет проверку поступивших материалов;
- не позднее чем за 1 рабочий день оповещает всех членов Комиссии о назначенных заседаниях;
-	не позднее чем за 1 рабочий день обеспечивает членов Комиссии необходимыми материалами по вопросам, выносимым на очное заседание Комиссии;
-	обеспечивает рассылку необходимых материалов (пояснительных записок, материалов по вопросам, проектов протоколов и т.п.) при проведении заседаний в заочной форме;
-	не допускает участие в голосованиях Комиссии лиц, не имеющих на то должных полномочий;
- организует ведение аудиозаписи очных заседаний комиссии;
-	организует ведение, согласование, подписание и хранение протоколов заседаний Комиссии и иное документальное оформление деятельности Комиссии.
4.3. Заседания Комиссии (кроме конкурсной) могут проходить в очной, заочной или очно-заочной форме. 
Заседания конкурсной комиссии проводятся только в очной форме.
Очные заседания могут проводиться в формате конференций (видеоконференции и т.п.).
[bookmark: _GoBack]Для проведения очного заседания Комиссии необходимо присутствие всех членов Комиссии. Исключение допускается только для процедуры вскрытия заявок (конкурсных и иных заявок) участников, которая может проводиться в присутствии не менее двух членов Комиссии (либо уполномоченных представителей из числа работников Заказчика). В случае проведения заседания Комиссии в заочной форме, кворум определяется по истечении двух рабочих дней с момента направления проекта протокола и материалов по вопросам для голосования в СЭД. Проект протокола формируется в соответствии с предложениями инициаторов закупки и членов Комиссии. В случае, если по истечение установленного срока член Комиссии не отразил свое решение по вопросам протокола в СЭД, проект протокола считается согласованным этим членом Комиссии. 
	Очно-заочное голосование по вопросу проводится в случаях, если хотя бы один из членов Комиссии не принял участия в очном заседании и не направил своего полномочного представителя. Проект протокола, сформированный на основании решений, принятых на очном заседании, направляется для заочного голосования в СЭД.
4.4. В случае невозможности лично присутствовать на очном заседании либо принять участие в заочном голосовании (отпуск, командировка и т.д.), член Комиссии (кроме конкурсной) обязан делегировать свои полномочия своему представителю. При этом член комиссии обязан обеспечить своего представителя инструкциями, содержащими его позицию (мнение) по рассматриваемым вопросам, а также заблаговременно сообщить ответственному секретарю комиссии о своём отсутствии.
Член конкурсной комиссии не вправе делегировать свои полномочия по участию в заседании конкурсной комиссии. В случае отсутствия на заседании члена конкурсной комиссии, председатель конкурсной комиссии вправе принять решение о переносе даты заседания.  
4.5. В случае наличия у членов Комиссии или их полномочных представителей связей, носящих характер аффилированности с участниками закупок, вопрос о которых вынесен на заседание, такой член должен заявить самоотвод, о чем делается отметка в протоколе, и не принимать участие в голосовании по данному вопросу.
4.6. Рассмотрение Комиссией полученных заявок осуществляется таким образом, чтобы избежать раскрытия их содержания конкурирующим участникам, если иное не определено отдельным решением Комиссии.
4.7. При рассмотрении заявок Комиссия принимает оценки и рекомендации экспертов (если они привлекались), однако может принимать любые самостоятельные решения. 
4.8. Все решения на очном заседании Комиссии принимаются открытым голосованием. Все решения на заочном заседании принимаются путем голосования в СЭД, на очно-заочном заседании решения принимаются в смешанной форме (открытое голосование + голосование в СЭД).  
4.9. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов от числа принявших участие в голосовании членов Комиссии. Каждый член Комиссии может голосовать «за» или «против». Председатель Комиссии голосует последним. В случае равенства голосов «за» и «против» обсуждаемого решения, председатель Комиссии имеет право решающего голоса. В случае отсутствия председателя Комиссии, право решающего голоса при равенстве голосов «за» и «против» переходит к заместителю председателя Комиссии.
Член Комиссии, не согласный с принятым решением по вопросу, может письменно изложить свое особое мнение. Особое мнение прикладывается секретарем Комиссии к протоколу.
Работник УК, входящий в состав Комиссии управляемого Общества, наделен правом «вето» при голосовании по вопросам, касающимся прочей деятельности. В случае голосования члена комиссии от УК «против» или выражения особого мнения, полномочия по принятию решения такого вопроса переходят к ЦЗК. 
4.10. Ход заседания Комиссии, результаты голосования и принятые решения отражаются в протоколе заседания Комиссии. Протокол оформляется секретарем Комиссии по форме приложения 2 к настоящему Положению не позднее 3-х рабочих дней с момента проведения заседания (окончания срока голосования). Сформированный протокол согласовывается всеми Членами Комиссии (в СЭД) и подписывается председателем Комиссии (в случае отсутствия на заседании председателя Комиссии - заместителем председателя Комиссии). 

5. Хранение протоколов заседания Комиссий и доступ к информации.

5.1. Члены Комиссии вправе знакомиться с протоколами заседаний Комиссии. 
5.2. Решения  Комиссии доводятся до сведения заинтересованных лиц из числа работников УК, Общества.
5.3. Протоколы с приложениями, материалы по вопросам и аудиозаписи заседания Комиссии хранятся не менее трёх лет. 
5.4. Электронные версии протоколов заседания Комиссии (кроме конкурсной) с приложениями хранятся в СЭД.
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[bookmark: Приложение_1]Приложение 1
к Положению о работе закупочной (конкурсной) комиссии.

Положение о работе экспертов (экспертной группы),
привлекаемых к оценке конкурсных заявок и иных предложений участников закупочных процедур

1. Настоящее Положение о работе экспертов (экспертной группы) определяет порядок привлечения экспертов (экспертной группы) к работе Комиссии, задачи,  полномочия,  и другие вопросы, касающиеся работы экспертов (экспертной группы).
2. Экспертная группа  – совещательный орган, образованный в целях выполнения работ по анализу и оценке заявок и иных предложений, поступающих при проведении закупочных (конкурсных) процедур  для нужд УК и управляемых Обществ. 
В качестве отдельных экспертов либо в состав экспертной группы могут привлекаться:
- работники структурных подразделений УК и управляемых Обществ, обладающие необходимыми знаниями и компетенцией;
- внешние эксперты, обладающие необходимыми знаниями и компетенцией.
Работой экспертной группы руководит ее Председатель.
3. Решение о привлечении экспертов (экспертной группы) и состав экспертной группы для неконкурсных процедур принимает закупочная комиссия. При проведении открытого конкурса состав экспертной группы  утверждается приказом Генерального директора УК. 
4. Эксперт (экспертная группа) может привлекаться как на постоянной основе, так и для выполнения работы по анализу и оценке документов, поступающих в рамках какой-либо закупочной процедуры. 
Эксперт (экспертная группа) может при необходимости инициировать привлечение к работе по анализу и оценке документов дополнительных экспертов.
5. В своей деятельности эксперт (экспертная группа) руководствуется гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральными законами и иными нормативными и правовыми актами Российской Федерации, приказами, методическими рекомендациями и иными внутренними документами УК и управляемых Обществ.
6. Основными задачами экспертов (экспертной группы) являются:
	- вскрытие конвертов с заявками, поданными участниками закупочных процедур (в случае передачи данных полномочий конкурсной комиссией);
- рассмотрение заявок участников на соответствие требованиям закупочной (конкурсной) документации; 
- оценка и сопоставление заявок участников закупочных (конкурсных) процедур в соответствии с критериями и в порядке, установленными документацией и методикой оценки заявок (при ее наличии);

- подготовка итогового заключения с предложением по выбору победителя закупочной (конкурсной) процедуры для рассмотрения на заседании закупочной (конкурсной) комиссии; 
- подготовка заключения об обоснованности закупки у единственного источника.
7. Эксперт (экспертная группа) вправе в письменной форме направлять запрос о предоставлении участниками документов и иной информации, необходимой для подтверждения соответствия участников установленным требованиям (в случае проведения закупочных процедур отличных от открытого конкурса). В случае проведения открытого конкурса эксперт (экспертная группа) при направлении запросов руководствуется п.8.4.9.3.1 Положения.
8. Эксперт (экспертная группа) может не принимать во внимание мелкие погрешности, несоответствия, неточности в заявке, которые существенно не влияют на ее содержание и дальнейшую оценку при соблюдении равенства всех участников закупочной (конкурсной) процедуры и не оказывают воздействия на рейтинг какого-либо участника при рассмотрении и сопоставлении заявок.
9. Эксперт (экспертная группа) вправе запрашивать у структурных подразделений УК и управляемых Обществ любые сведения, необходимые для осуществления возложенных на нее задач.	
10. Заседания Экспертной группы проводятся по мере необходимости. 
11. Заседание Экспертной группы правомочно, если на нем присутствует не менее 2/3 членов экспертной группы. Исключение допускается только для процедуры вскрытия заявок (конкурсных и иных заявок) участников, которая может проводиться в присутствии не менее двух членов экспертной группы.
12. Эксперты (члены экспертной группы) несут персональную ответственность за качество рассмотрения и оценки заявок в пределах своей компетенции, а также за конфиденциальность процесса оценки и соблюдение коммерческой тайны участников закупочной (конкурсной) процедуры.
Если при оценке заявок эксперт (экспертная группа) неоднократно допускал нарушения, деятельность такого эксперта (экспертной группы) может быть прекращена или приостановлена по решению закупочной комиссии либо Генерального директора УК в зависимости от способа закупки.
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Образец Протокола заседания Комиссии
Протокол №
Очного/заочного/очно-заочного заседания Комиссии
от дд . мм . год
       время:
Место проведения: адрес

Состав Комиссии (фиксируется в случае очного, очно-заочного заседания): 

Председатель Комиссии: Указывается Ф.И.О., должность 
Заместитель Председателя Комиссии: Указывается Ф.И.О., должность   
Члены Комиссии: Указывается Ф.И.О., должность
Секретарь комиссии: Указывается Ф.И.О., должность
Приглашённые лица: Указывается Ф.И.О., должность

Всего на заседании присутствовало __ из ___ членов Комиссии.

Повестка заседания Комиссии (фиксируется в случае необходимости):
1) …… 
2)
Вопрос 1.
Формулировка вопроса согласно повестке.
Рассмотрели (фиксируется в случае необходимости):
Перечисляются материалы, рассмотренные комиссией по вопросу.
Отметили (фиксируется в случае необходимости):
Перечисляются факты, на основании которых Комиссией принято решение

Решение Комиссии 
Фиксируется решение Комиссии, обоснования принятого решения (обязательно в случае недопущения к дальнейшему рассмотрению заявки участника закупочной процедуры; при осуществлении закупки не по наименьшей цене; когда решение Комиссии не соответствует предложенному инициатором и т.д.), поручения с указанием исполнителя и срока и т.д.
1)……………………………….

Результаты голосования (фиксируются в случае, если решение принято не единогласно):
	№ п/п
	Член Комиссии
	Решение:

	1
	Ф.И.О членов Комиссии
	За

	2
	Ф.И.О членов Комиссии
	Против
(Фиксируется наличие письменного изложения особого мнения в случае, если оно предоставлено)



